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ISTANBUL MEDEI}JEYH ﬁNiVERSETE§E °
MUHENDISLIK VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI
STAJ YONERGES]
BIiRINCI BOLTUM
Amac, Kapsam, Dayanak
Amag

Madde 1 - (1) Istanbul Medeniyet Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
dgrencileri; gerekli olan béliimlerde mithendislik diplomasina hak kazanabilmek i¢in ders ve
laboratuar ¢alismalarini tamamlamanin yam sira, meslegin uygulanmasinda beceri kazandirict staj
calismas! yaparlar. Bu Yénergenin amaci, Istanbul Medeniyet Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi’nde lisans 6fremimi goren ve sta] yapmakla ylikiimli olan &grencilerin,
1zledikler1 miifredal uyarmeca yapacaklarn staj caligmalarina iliskin genel ilke ve kurallan
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yonerge; Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesinde yiirtitiilen Lisans
Programlarimda dgrenim gren dgrencilere uygulanir.

(2) Bu Yonerge; Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesinde yiritilen Lisans
Programlarinda ver alan staj calismalarinda uygulanacak ortak gergeveyi belirler; programlara zgi
diizenlemeler Béltim Staj Yo6nergelerinde tammianir. Béliim Staj Yonergeleri bu ydnergenin eki
niteligindedir.

Bayanak

Madde 3 - (1} Bu yonerge; 31 Agustos 2017 tarihli ve 30170 sayili Resmi Gazetede
vayrmlanan Istanbul Medeniyet Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nin ilgili
maddeleri uyarnnca hazirlanmigtir.

Tammlar
Madde 4 — Bu Yonergede gegen:

(1) Boliim: Istanbul Medeniyet Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Boliimlerini,

(2)Fakiilte: Istanbul Medeniyet Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri
Fakiltesini,

(3) Kurum: Ogrencinin staj yapacaZl/yaptift kurumu,

(4) Oprenci: istanbul Medeniyet Universitesi Mithendislik ve Doga Blhmleu
Fakiiltesi 6grencisini,

(5) SGK: Sosyal Glivenlik Kurumunu,
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{6) Staj Komisyonu: Istanbul Medeniyet Universitesi Mithendislik Doga Bilimleri
Fakiiltesi BolHimleri Staj Komisyonlarini,

(7) Stajyer: Staj yapan Istanbul Medeniyet Universitesi Mithendislik Doga Bilimleri
Fakiiltesi 6grencisini,

(8) Universite: [stanbul Medeniyet Universitesini
ifade eder.

IKinCI BOLUM
Yonetim, Staj Yeri, Staj Stiresi, Degerlendirme

Yonetinm

Madde 5 — (1) Staj cahismalar, ilgili dekan vardimcisinin baskanligimda bolim staj
sorumlularindan olusan, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan yonetilir.

(2} Her béliimde Sgrencilerin staj islerini yiiriitmek {izere bir staj komisyonu kurulur. Staj
Komisyonu, Bolim Baskanmnin onerisivle Boltim Kurulu tarafindan gérevlendirilen birt bagkan
(dgretim tiyesi ya da g6revlisi) olmak lzere, en az 3 §gretim elamanindan olusur.

(3) Boltimlerde staj gahismalari, boliim bagkaninin her akademik yilin basinda
gorevlendirdigi, boliim staj sorumlusu tarafindan yiritiliir.

(4) Staj Komisyonu, dgrencilerin bilgilendirilmesi amaciyla yilda en az bir kez
seminer diizenler.

Staj Yeri

Madde 6 - (1) Staj caligmalari yurtigi veya yurtdist kamu veya dzel kuruluslarda yapilabilir.

(2) Staj yapilacak igyerinin miihendislik meslegi ile ilgili olmasi; proje, tasarim, tirlin veya
hizmet lretimi, arastirma-gelistirme iglevlerinden en az birini yerine getiriyor 6zellikte olmas:
gereklidir, Staj yerine iligkin ilave kogullar Boliim Staj Yonergelerinde yer alabilir.

(3) Staj veri 6grenci tarafindan belirlenir ve Bolim Staj Komisyonu’nun onayima sunulur.

(4) Ogrencinin staj ¢alismasi vapacagi isyerinin b&liim staj sorumlusu tarafindan onaylanmisg
olmasi gereklidir.

Staj Siiresi

Madde 7 - (1) Toplam staj sliresi ve bu stirenin nasil diizenlenecegt Bolim Staj
Yonergesi'nde belirtilir.

(2) Toplam staj sliresi 20 is giiniinden az olamaz. S

(3) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilmaz. Bir hafta beg is giinti olarak kabul edilir.
Cumartesi gfinii, i giinii olarak caligilan isyerlerinde Cumartesi giinil de is giinii olarak kabul edilir,
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Degerlendirme

Madde 8 — (1) Staj caligmasy, staj raporu boliim staj sorumlusuna teslim edildikten sonra en
sec iki ay icinde, boliim staj yonergesi uyarnnca dederlendirilir.

(2) Staj calismasi basarili bulunan 6grencilerin durumu Ofrenci Isleri Daire Bagkanhgina
bildirilir. Yetersiz ya da eksik ¢aligma yaptign saptanan &grenciler bagarisiz sayilr ve 6grenciden
calismay1 yeniden yapmasi yazih olarak istenir.

DCUNCT BOLIM
Belgeler

Belgeler

Madde 9 — (1) Staj yapacak 6grencinin; Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi'nden
SGK ile ilgili fse Giris Bildirgesi'ni alabilmesi icin; Boliim Staj Sorumlusu ve staj yapilacak
igyerinin sorumlusunca onaylanmis Zerunlu Staj Fermu’ nu, staj baslangie tarihinden en ge¢ 10 i
glin dnce Boliim Staj Sorumlusuna teslim etmesi gereklidir.

(2) Ogrenci, Universitenin Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi'nce hazirlanan
fse Giris Bildirgesi’ni ve bolim staj sorumlusu tarafindan verilen Staj Degerlendirme Belgesi’ni
staj baglangicinda isyeri staj sorumlusuna teslim etmekle yliktimltdi,

(3} Staj yapacak ogrencinin staj yapacag: dénem oncesinde Universite tarafindan
verilen ve yapilacak staj tiirline gére derecelendirilen is saghg: ve giivenligi egitimine kafilmasi ve
verilecek sertifikayy almast zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Staj Raporu

Staj Raporu

Madde 16 — (1) Ogrenciler yaptiklarn ¢alismay:r kapsayan staj raporunu, bdliim staj
yonergesine uygun olarak, hazirlamakla yiikiimlidiir. Bu raporun 6n kapag isyeri staj sorumlusu
tarafindan onaylanir; onaysiz staj raporlan kabul edilmez.

(2) Stajin vapildign kurulus tarafindan doldurulan Staj Degerlendirme Belgesi, staj
raporunun par¢asidir ve staj sorumlusuna iletilmek {izere kapali zarf i¢inde &8renciye teslim edilir
iletilir veya posta ile 6grencinin bolimiine gonderilir. Staj Degerlendirme Belgesi teslim
alinmams 6grencinin ¢alismast degerlendirmeye alinmaz.

(3} Staj raporu, staj bitimini izleyen dért hafta sonra bélim staj sorumlusuna teshim edilir.
Bélim staj sorumlusu, gecerli mazereti kabul edilen dgrenciler igin bu siireyi uzatabilir. -+
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BESINCI BOLUM
Cegitli ve Son Hiikiimler

Yitriirkik

Madde 11 — (1) Bu Yonerge; [stanbul Medeniyet Universitesi Senatosu'nda kabul edildigi
tarihte ylirtirlige girer.

Yiiriitme

Madde 12 — (1) Bu Yonerge I[stanbul Medeniyet Universitesi, Mithendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi Dekanliginca yiirttiikir.

Hitkiim Bulonmayan Durumlar

Madde 13 — (1) Bu Yo6nergede belirtilmeyen durumlarda Miihendislik ve Doga Bilimler:
Fakiiltesi Dekanlhiginin kararlan uygulanir,




